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ACUERDO AIPE 3/2024 POR EL QUE SE EXPIDEN LAS NORMAS GENERALES DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA AGENCIA DE
INTELIGENCIA PATRIMONIAL Y ECONOMICA DEL ESTADO DE YUCATAN

MTRA. OLGA ROSAS MOYA, Titular de la Agencia de Inteligencia Patrimonial y
Econdmica del Estado de Yucatan, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 75 Septies y 107 de la Constitucion Politica del
Estado de Yucatan; y 20, fraccion IV, de la Ley Organica de la Agencia de Inteligencia
Patrimonial y Econémica del Estado de Yucatan, y

CONSIDERANDO:

PRIMERO. Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos dispone, en su
articulo 134, parrafo primero, que los recursos econémicos de que dispongan la federacion,
las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de
México se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

SEGUNDO. Que, de acuerdo con el articulo 75 Septies, parrafo primero, de la Constitucion
Politica del Estado de Yucatan, la Agencia de Inteligencia Patrimonial y Econémica del
Estado de Yucatdn es un organismo publico autbnomo, con personalidad juridica y
patrimonio propio, con plena autonomia técnica, presupuestal y de gestion, con capacidad
para determinar su organizacion interna y el ejercicio de sus recursos con arreglo a las
normas aplicables, cuyo objeto es prevenir, detectar y denunciar las operaciones con
recursos de procedencia ilicita, incluyendo aquellas derivadas de incongruencia fiscal o
patrimonial, y otras conductas sancionables, y auxiliar, en el ambito de sus atribuciones,
en su combate, a través de la obtencion, tratamiento, consolidacién, andlisis y
administracion de la informacion fiscal, econdmica, financiera y patrimonial.

TERCERGO. Que, en términos del articulo 20, fraccion 1V, de la Ley Organica de la Agencia
de Inteligencia Patrimonial y Econdémica del Estado de Yucatan, la persona titular de este
organismo publico auténomo tiene, entre otras facultades y obligaciones, la relativa a
expedir las disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como obra publica, aplicables a la agencia, las cuales garanticen que en las contrataciones
correspondientes se observen los principios establecidos en los articulos 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 107 de la Constitucion Politica del
Estado de Yucatan.

CUARTO. Que, en virtud de lo anterior, resulta necesario expedir la regulaciéon en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios aplicable a la Agencia de Inteligencia
Patrimonial y Econdmica del Estado de Yucatan, a efecto de contar con el marco normativo
necesario para llevar a cabo las contrataciones que se requieran para el cumplimiento de
su objeto, de conformidad con los principios constitucionales respectivos, por lo que he
tenido a bien expedir el presente:
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ACUERDO AIPE 3/2024 POR EL QUE SE EXPIDEN LAS NORMAS GENERALES DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA AGENCIA DE
INTELIGENCIA PATRIMONIAL Y ECONOMICA DEL ESTADO DE YUCATAN

ARTICULO UNICO. Se expiden las Normas Generales de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Agencia de Inteligencia Patrimonial y Econémica del Estado de Yucatan.

NORMAS GENERALES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
LA AGENCIA DE INTELIGENCIA PATRIMONIAL Y ECONOMICA DEL ESTADO DE
YUCATAN

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Primera. Objeto

Estas normas tienen por objeto establecer las disposiciones que regulen los
procedimientos para realizar las adquisiciones y los arrendamientos de bienes, asi como
la contratacién de servicios que requiera la Agencia de Inteligencia Patrimonial y
Econdmica del Estado de Yucatan.

Segunda. Ambito de aplicacion

Las disposiciones contenidas en estas normas son de caracter obligatorio y de observancia
general para todas las personas servidoras publicas de la Agencia de Inteligencia
Patrimonial y Econdémica del Estado de Yucatan, asi como para las personas fisicas o
morales que participen 0 intervengan en alguno de los procesos o procedimientos
establecidos en las presentes Normas Generales.

Los contratos que celebre la Agencia de Inteligencia Patrimonial y Econdmica del Estado
de Yucatan con otros entes publicos del orden federal, estatal 0 municipal no estaran dentro
del ambito de aplicacién de estas normas, excepto cuando el ente publico obligado a
entregar el bien o prestar el servicio no tenga capacidad para hacerlo por si mismo y
contrate a un tercero para su realizacion.

Tercera. Definiciones
Para los efectos de estas normas, se entendera, en singular o plural, por:

I. Agencia: la Agencia de Inteligencia Patrimonial y Econémica del Estado de
Yucatan.

1. Area convocante o contratante: la Unidad de Administracion, que estara facultada
para realizar procedimientos de contratacion, a efecto de adquirir o arrendar los bienes, o
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contratar la prestacion de los servicios que requiera la Agencia, asi como para suscribir
pedidos o contratos.

1. Area usuaria o requirente: la unidad administrativa de la Agencia que, de acuerdo
con sus necesidades, solicita la adquisicion o el arrendamiento de bienes, o la prestacion
de servicios para desempefiar las atribuciones que le han sido conferidas.

IV. Bases de Licitacion: el documento que establece las reglas y condiciones que
rigen un procedimiento de licitacion, y que deben ser cumplidas por todas las personas
participantes.

V. Comité: el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Agencia
de Inteligencia Patrimonial y Econdémica del Estado de Yucatan.

VI. Entes publicos: los poderes Legislativo y Judicial, los érganos constitucionales
auténomos, las dependencias y entidades de la Administracién Publica, y sus homdlogos
en los municipios del estado, y los 6rganos jurisdiccionales que no formen parte de los
poderes judiciales, asi como cualquier otro ente sobre el que tenga control cualquiera de
los poderes u érganos publicos citados de los tres 6rdenes de gobierno.

VII. Normas o Normas Generales: las Normas Generales de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Agencia de Inteligencia Patrimonial y Econdmica del
Estado de Yucatan.

VIIl. Orden de compra: documento oficial que la Agencia envia a un posible
proveedor donde detalla los bienes o servicios que la misma desea adquirir, arrendar o
contratar, incluyendo cantidades, precios y términos de pago.

IX. Padrén de proveedores: el Padrén de Proveedores de la Agencia de Inteligencia
Patrimonial y Econémica del Estado de Yucatan.

X. Procedimientos de contratacion: la licitacion publica, la invitacion a cuando menos
tres personas y la adjudicacion directa.

XI. UMA: la unidad de medida de actualizacion diaria vigente.
Cuarta. Interpretacion
La interpretacion administrativa de estas normas correspondera a la Unidad de
Administracion. Para la definicion de los alcances y efectos juridicos que se deriven de

estas normas, la Unidad de Administracion debera solicitar a la Unidad de Asuntos
Juridicos el apoyo técnico que requiera.
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Quinta. Emision de instrumentos complementarias

La Unidad de Administracion sera la instancia facultada para emitir los instrumentos
complementarios que, en su caso, fuesen necesarios para la debida aplicacion y el estricto
cumplimiento de estas Normas Generales.

Sexta. Supletoriedad

Se aplicaran de manera supletoria a estas normas y a las demas disposiciones que de
ellas se deriven, en lo que corresponda, los siguientes ordenamientos:

I. Cédigo Civil del Estado de Yucatan.
Il. Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan.
Ill. Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.

IV. Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Yucatan del ejercicio fiscal
gue corresponda.

APITULO Il
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

SECCION PRIMERA
GENERALIDADES

Séptima. Procedimientos aplicables

Por regla general, la Agencia llevara a cabo las adquisiciones o arrendamientos de bienes,
o la contratacion de servicios, a través de licitaciones publicas, salvo que se presente
alguno de los supuestos de excepcién previstos en la seccién tercera del capitulo Il de
estas Normas, en cuyo caso la contratacion se podra realizar mediante los procedimientos
de invitacibn a cuando menos tres personas o0 de adjudicacion directa, segun
corresponda.

Los procedimientos de contratacién podran desarrollarse de manera presencial, electronica
0 mixta, segun determine la persona titular de la Agencia o el area convocante. En todo
caso, se deberan establecer los controles necesarios para dar seguridad y certeza juridica
al procedimiento.

En los procedimientos de contratacion, la Agencia debera determinar los mismos requisitos
y condiciones para todas las personas participantes, en lo que se refiere a tiempo y lugar
de entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales, especificaciones técnicas,
anticipos y garantias.
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Octava. Investigacion de mercado

Previo al inicio de cualquier procedimiento de contratacion, el area requirente debera
realizar una investigacién de mercado para identificar las caracteristicas y condiciones del
bien, arrendamiento o servicio objeto de la contratacion, a efecto de buscar las mejores
condiciones para la Agencia.

La investigacion de mercado debera dar como resultado la verificacion de la existencia de
los bienes, arrendamientos o servicios que se requieren; posibles proveedores, y el precio
estimado de dichos bienes, arrendamientos o servicios.

No sera necesaria la investigacion de mercado a que se refiere esta Norma cuando resulte
aplicable una adjudicacion directa por monto, en virtud de que el importe del bien,
arrendamiento o servicio a adquirir sea inferior a trescientas cincuenta veces el valor diario
de la UMA vigente.

Novena. Contrataciones de procedencia extranjera

Cuando los bienes, arrendamientos o servicios de procedencia extranjera hubiesen de ser
utilizados o prestados en el pais, su procedimiento de contratacién y los contratos
respectivos deberan realizarse dentro del territorio nacional.

En el caso a que se refiere el parrafo anterior, cuando se acredite previamente que el
procedimiento de contratacion y los contratos respectivos no pudiesen realizarse dentro
del territorio nacional, conforme a lo dispuesto en estas Normas, los bienes,
arrendamientos o0 servicios se podran contratar en el extranjero, de conformidad con los
principios constitucionales aplicables.

Para acreditar la aplicacion de los principios referidos, tanto la justificacion de la seleccion
del proveedor, como de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar, y su precio,
segun las circunstancias que concurran en cada caso, deberan motivarse en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las
mejores condiciones para la Agencia, lo cual constara en un escrito firmado por la persona
titular del area requirente y en el dictamen de procedencia correspondiente.

Décima. Anticipos, suscripciones, seguros y similares.
La Agencia no podra financiar a proveedores. No se considerard como operacion de
financiamiento, el otorgamiento de anticipos, los cuales en todo caso, deberdn garantizarse

en los términos de la disposicion cuadragésima de estas Normas.

La Agencia a través de la Unidad de Administracién, dentro de su presupuesto autorizado,
por razones fundadas y motivadas, podra autorizar el pago de suscripciones, licencias,
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seguros o de otros servicios similares, en los que no sea posible pactar que su costo sea
cubierto después de que la prestacion del servicio se realice.

Decimaprimera. Contrataciones de varios ejercicios fiscales

En casos excepcionales, previo a la autorizacion de su presupuesto, Agencia podra solicitar
a la persona Titular de la Agencia su aprobacion para convocar, adjudicar y formalizar
contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en el que se
formalizan. Los referidos contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del
afo en el que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados
a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacion de la
referida condicion suspensiva origine responsabilidad alguna para las partes. Cualquier
pacto en contrario a lo dispuesto en este parrafo se considerara nulo.

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestario, el area requirente deberd determinar tanto el presupuesto total a utilizar
como el relativo a cada uno los ejercicios de que se trate; en la formulacion del presupuesto
de los ejercicios subsecuentes la Unidad de Administracion considerard los costos que, en
su momento, se encuentren vigentes, y se dara prioridad a las previsiones para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Decimasegunda. Contratos plurianuales

La Agencia a través de su titular podra autorizar, que se celebren contratos plurianuales de
adquisiciones o arrendamientos de bienes o servicios, de los cuales deriven obligaciones
que abarguen mas de un ejercicio fiscal.

El area requirente que pretenda celebrar contratos plurianuales debera elaborar un
dictamen y observar lo dispuesto en el articulo 134 del Reglamento de la Ley del
Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan y presentarlo a la
persona Titular de la Agencia para su autorizacion y posteriormente hacerlo del
conocimiento del Comité, para los efectos correspondientes.

Para la autorizacién a que se refiere el parrafo anterior, la persona Titular de la Agencia,
se podra apoyar de la Unidad de Administracion, o en su caso las areas que considere
pertinente.

Decimatercera. Impedimentos para participar en los procedimientos de contratacion

La Agencia se podra abstener de recibir proposiciones de las personas fisicas o morales
gue se encuentren en cualquiera de los siguientes supuestos:
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I. Aquellas a las que se les haya suspendido o cancelado el registro en el padron de
proveedores, en términos de las disposiciones quincuagesimoquinta y
guincuagesimosexta de estas Normas.

Il. Aquellas en cuya empresa participen la persona servidora publica que deba
decidir directamente sobre la adjudicacion, o las personas servidoras publicas en las que
se hubiese delegado esta facultad; o su conyuge o sus parientes consanguineos o por
afinidad hasta el cuarto grado, o civiles, sea como accionista, administrador, gerente,
apoderado o comisario.

Ill. Aquellas que se declaren en estado de quiebra, que estén sujetas a un proceso
de quiebra o, en su caso, que estén sujetas a concurso de acreedores.

IV. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la Agencia les
hubiese rescindido administrativamente méas de un contrato dentro del periodo de dos afios
calendario contados a partir de la notificacion de la primera rescision.

V. Aquellas que, por si mismas o a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, pretendan ser contratadas para la elaboracion de dictamenes, peritajes
y avallos, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de
los contratos en los que dichas personas 0 empresas sean parte.

VI. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por
disposicion de ley.

Las personas interesadas en participar en los procedimientos de contratacion deberan
presentar carta bajo protesta de decir verdad en la que manifiesten que no se encuentran
en cualquiera de los supuestos previstos en esta Norma.

La persona servidora publica que se encontrase en el supuesto previsto en la fraccion Il de
esta Norma debera solicitar sea excusada de su patrticipacion, en cualquier forma, respecto
de la atencion, tramitacion o resolucién de los asuntos relacionados con el proceso de
contratacion, en términos de la legislacion aplicable en materia de responsabilidades
administrativas.

Si, al momento de efectuar la evaluacion de las proposiciones, alguna persona servidora
publica involucrada en el acto detectase la actualizacion de alguno de los supuestos
previstos en esta Norma, debera desechar la proposicion y sefialar en el dictamen
respectivo la causa o causas que se actualizaron.

Asimismo, la persona servidora publica debera remitir, en forma oportuna, al Organo de
Control Interno de la Agencia, la documentacion soporte para que este inicie el
procedimiento que corresponda en el &mbito de su competencia.
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Decimacuarta. Actas

Una vez concluido cada uno de los actos de una licitacion publica o una invitacién a cuando
menos tres personas, se levantara el acta respectiva que firmaran los asistentes, ya sea
autdgrafamente o mediante firma electronica. Dicha acta se pondra a partir de ese
momento a disposicion de los interesados en copia simple o en formato electrénico, para
efectos de notificacion, ya sea por correo electronico o cualquier otro medio. La falta de
firma de algun postor o de alguno de los servidores publicos asistentes no invalidara su
contenido y efectos.

Se precisara en las bases de licitacion o en el oficio de invitacion, que las actas seran el
Unico medio para que los postores se enteren del resultado de los actos. Siendo de
exclusiva responsabilidad de los postores el enterarse de su contenido y obtener copia de
estas.

Decimagquinta. Cancelaciones

La Unidad de Administracién podra cancelar un procedimiento de contratacion o partidas
incluidas en este, previo a la emision del fallo, y para el caso de la adjudicacion directa
previo a la firma del contrato, cuando existan circunstancias debidamente justificadas que
provoquen la extincion de la necesidad de adquirir o arrendar los bienes, o de contratar la
prestacion del servicio; o bien, que, de continuarse con el procedimiento de contratacion,
se pudiese ocasionar un dafio o perjuicio para la Agencia. En todo caso, la Unidad de
Administracion informara sobre esta cuestion, mediante oficio, a la persona titular de la
Agencia y al Comité.

Ademas de lo previsto en el parrafo anterior de esta Norma, se podra cancelar un
procedimiento de contratacién, o partidas incluidas en este, por no ser conveniente para la
Agencia, en términos técnicos, presupuestales o de alguna otra naturaleza. En estos
casos, la Unidad de Administracion fundamentara y motivara la cancelacion, mediante
oficio dirigido al Comité, para su anlisis y autorizacion.

Segun la etapa en que se encontrase el procedimiento de contratacion, la Unidad de
Administracion debera notificar al postor o a los postores involucrados sobre la

cancelacién del procedimiento.

SECCION SEGUNDA
LICITACION PUBLICA

Decimasexta. Etapas

La licitaciéon publica inicia con la publicacién de la convocatoria y concluye con la emision
del fallo o, en su caso, con la declaracion de licitacion desierta o la cancelacién del
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procedimiento. La convocatoria de cada licitacion establecera las etapas que conformen
cada proceso licitatorio.

En todas las etapas del procedimiento de Licitacion se debera contar con la presencia de
una persona representante del Organo de Control Interno.

Decimaséptima. Convocatorias

La Agencia emitira las convocatorias para los procedimientos de licitacion publica, las
cuales podran referirse a uno o mas bienes, arrendamientos o servicios. Las convocatorias
deberan publicarse, por lo menos, en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan
y en el sitio web de la Agencia.

Decimaoctava. Bases de licitacion

Las bases que se emitan para las licitaciones publicas se pondran a disposicion de las
personas interesadas en los medios sefialados en la convocatoria respectiva, por un plazo
minimo de dos dias habiles, contados desde el dia de la publicacion de la convocatoria y
hasta el dia habil previo al acto de la junta de aclaraciones. Sera responsabilidad exclusiva
de las personas interesadas adquirirlas oportunamente durante este periodo.

Sera requisito indispensable para participar en la licitacion y para adquirir la calidad de
postor, cubrir el costo de las bases, en su caso, y cumplir con los demas requisitos de
inscripcion que sefiale la convocatoria respectiva. La Agencia se abstendra de inscribir a
persona fisica 0 moral alguna fuera de los plazos y horarios establecidos para tal efecto.

Decimanovena. Junta de aclaraciones

La Agencia, por conducto de la Unidad de Administracion, debera celebrar la junta de
aclaraciones, cuando menos, a los dos dias habiles posteriores al Ultimo dia para la
adquisicion de bases, y se llevara a cabo en el tiempo y la forma sefialados para tal efecto
en la convocatoria y las bases.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones de aspectos contenidos en las bases o
convocatoria deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en
la licitacion, por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los
datos generales del interesado y, en su caso, del representante legal.

En la junta de aclaraciones, la Agencia dara respuesta a las dudas y cuestionamientos de
formulen las personas participantes que hubiesen adquirido las bases dentro de los plazos
previstos en la convocatoria respectiva y las presenten en los términos establecidos en las
bases. Las preguntas recibidas fuera del tiempo o de las formas establecidas, no seran
contestadas, pero si se integraran al expediente correspondiente, para dejar constancia.
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Se podran celebrar las juntas de aclaraciones que la Agencia considere necesarias. El
plazo minimo entre una y otra junta de aclaraciones sera de al menos, dos dias habiles a
partir de la celebracion de la dltima junta. La asistencia a las juntas de aclaraciones es
optativa para los postores.

Vigésima. Presentacién y apertura de proposiciones

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el dia, hora y
lugar previstos en la Bases de Licitacién o, cuando menos, en un plazo de tres dias habiles,
contados a partir de la fecha de la Ultima junta de aclaraciones.

Los postores solo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de
contratacion. Iniciado el acto de presentacién y apertura de proposiciones, las ya
presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los postores.

Las proposiciones de los postores deberan presentarse en sobre cerrado, de manera
personal y por mensajeria o cualquier otro medio que se hubiese indicado en las Bases de
Licitaciéon respectivas, en términos de estas Normas. En caso de presentarse de forma
diferente a la personal, el postor debera asegurarse de contar con el acuse de recibo como
constancia de haber entregado su proposicién antes de la hora sefalada para el inicio del
acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Las proposiciones deberan presentarse con la firma autdgrafa o electrénica de la persona
facultada para ello, en todas y cada una de las paginas que la integren, asi como en los
anexos respectivos, salvo que la Agencia determine alguna excepcion.

La persona servidora publica designada para presidir el acto recibira las proposiciones de
los postores bajo los términos sefialados en las Bases de Licitacién y tendra facultad para
aceptar o desechar las proposiciones y, en general, para tomar las decisiones relativas al
evento en proceso.

Vigesimoprimera. Desarrollo de la presentacion y apertura de proposiciones

El acto de presentacién y apertura de proposiciones se desarrollara conforme a lo
siguiente:

I. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura
y se hara constar la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido.

Il. Los postores que hayan asistido, en forma conjunta con la persona servidora
publica que la Agencia designe, rubricaran una proposicion distinta a la suya para dar
mayor seguridad y certeza juridica a las proposiciones presentadas.
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lll. Se levantara un acta que servira como constancia de la celebracién del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, en la que se hard constar, de manera
enunciativa y no limitativa; la informacion relevante de las proposiciones que considere el
servidor publico que presida el acto, el importe de cada una de las proposiciones y la fecha,
hora y lugar en que se dara a conocer el fallo de la licitacion.

Vigesimosegunda. Evaluacion técnica

El area convocante, en coordinacién con el area requirente, realizaran la evaluacion
cualitativa de las proposiciones recibidas. Como parte de esta evaluacion, determinaran si
alguna proposicion no cumple con la totalidad de los requisitos exigidos en la convocatoria,
Base de Licitacion o junta de aclaraciones; y analizaran aquellas que resultasen
procedentes.

Los resultados de las evaluaciones técnicas se haran constar en el dictamen
correspondiente, que incluira las proposiciones que hubiesen cumplido con los requisitos
respectivos. El dictamen de evaluacion formara parte del expediente del procedimiento de
contratacion de que se trate.

Vigesimotercera. Criterios para la adjudicacion y desempate

Una vez hecha la evaluacion técnica de las proposiciones, el contrato se adjudicara al
postor cuya proposicion resultase solvente conforme al criterio de evaluacion establecido
en las Bases de Licitacion, en virtud de haber cumplido con los requisitos legales, técnicos
y econémicos establecidos en la convocatoria, Bases de Licitacion y junta de aclaraciones
del procedimiento de licitacién, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

En caso de existir igualdad de condiciones, se aplicaran los siguientes criterios de
desempate, en el siguiente orden:

I. Se adjudicara al postor cuyo domicilio fiscal se encontrase en el estado o esté
constituido en él, en caso de que solo uno de los postores se encontrase en este supuesto.

Il. Se adjudicard al postor que sea considerado micro, pequefia 0 mediana
empresa.

Ill. Se adjudicara al postor que resulte ganador del sorteo manual que celebre la
Agencia en el acto de fallo, en el que participardn Unicamente los postores cuyas
proposiciones estén empatadas y que consistira en que la persona servidora publica que
presida el acto depositara en una urna un boleto por cada partida empatada y extraera el
boleto ganador en presencia de los postores que ofertaron dichas partidas y, en su caso,
de las personas representantes del Organo de Control Interno de la Agencia.
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Vigesimocuarta. Emision del fallo

La Agencia podra emitir el fallo en el acto de presentacién y apertura de proposiciones o
dentro de un plazo no mayor a veinte dias naturales siguientes a la fecha en que se hubiese
realizado la presentacion y apertura de proposiciones.

En el acto donde se emita el fallo, se daran a conocer los resultados relevantes del
dictamen, sefialando las proposiciones desechadas que no cumplen con los requisitos
establecidos en la convocatoria, Bases de Licitacion o Junta de Aclaraciones y se
determinara al postor adjudicado que presenté la mejor proposicion en los términos
establecidos para el procedimiento de contratacion. A este acto podran asistir los postores
que hubieran presentado alguna proposicion para participar en el procedimiento de
contratacion.

Las proposiciones desechadas o no adjudicadas durante la licitacion puablica o invitacion a
cuando menos tres personas, podran ser devueltas a los postores que lo soliciten, una vez
transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer
el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e
instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante podra proceder a su
devolucién o destruccion.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en
términos del Capitulo VI, de estas Normas Generales.

Vigesimoquinta. Procedimientos de contratacion declarados desiertos

Podra declararse desierto un procedimiento de licitacion publica, en una o mas partidas
gue lo integren, o en su totalidad, cuando:

I. Vencido el plazo para la adquisicion de las bases, ninguna persona las hubiese
adquirido o se hubiese inscrito al procedimiento.

Il. No se reciba proposicién alguna al término del plazo establecido en las bases,
anexos o actas de las juntas de aclaraciones.

lll. La totalidad de las proposiciones presentadas sean desechadas por no reunir los
requisitos establecidos en la convocatoria, Base de Licitacién, anexos o juntas de
aclaraciones.

IV. La totalidad de los postores se encuentren imposibilitados para formar parte del
procedimiento, en términos de la disposicion decimotercera de estas Normas.
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V. Cuando los precios de las propuestas econémicas resultasen ser mayores al
presupuesto autorizado por la Agencia.

VI. Las deméas que establezca la Agencia en las bases de licitacion
correspondientes.

SECCION TERCERA
EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Vigesimosexta. Procedimientos de contratacion considerados excepcién a la
Licitacion Pdblica

Los procedimientos de contratacién que la Agencia puede aplicar de manera excepcional
a la licitaciéon publica son la invitacion a cuando menos tres personas y la adjudicacion
directa, conforme a los supuestos previstos en las presente Normas Generales.

Para la aplicacion de los procedimientos de contratacion por excepcion a la licitacion el
area requirente de los bienes o servicios que proponga aplicarlo, emitira un dictamen por
escrito debidamente fundado y motivado, segln las circunstancias que concurran en cada
caso, donde se acrediten los criterios en los que se funda, y la justificacion de las razones
para aplicar dicho procedimiento. Asimismo, aplicara los criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten procedentes para obtener
las mejores condiciones para la Agencia.

En todos los casos de aplicacion del procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas, el dictamen gque se someta al Comité, debera estar acompafiado de los nombres
y datos generales de las personas que seran invitadas. Tratdndose de adjudicaciones
directas, debera indicarse el nombre de la persona proveedora a quien se propone
contratar de manera directa. Junto con el dictamen, debera acompafiarse el resultado de
la investigacion de mercado que sirvio de base para su seleccion.

En cualquier supuesto se considerara a las personas cuyas actividades comerciales estén
relacionadas con el objeto de la adquisicion, arrendamiento o contratacion de bien o
servicio a adjudicarse, y cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los
recursos financieros y demas caracteristicas que le sean requeridas.

Dentro de los quince dias naturales siguientes a la determinacion del proveedor adjudicado
mediante alguno de los procedimientos de contratacion por excepcion a la licitacion, el area
convocante debera notificar al proveedor, la fecha, hora, lugar y requisitos para suscribir el
contrato respectivo.



PAGINA 44 DIARIO OFICIAL MERIDA, YUC., JUEVES 5 DE DICIEMBRE DE 2024.

Vigesimoséptima. Excepcién al procedimiento de licitacion por causa

El Titular de la Unidad de Administracién en conjunto con el area requirente, bajo su
responsabilidad, podran contratar adquisiciones, arrendamientos o servicios, sin sujetarse
al procedimiento de licitacién publica, a través de los procedimientos de invitacién a cuando
menos tres personas o de adjudicacion directa, cuando se presente alguna de las
siguientes causas:

I. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes,
arrendamientos o servicios mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo
requerido para atender la eventualidad de que se trate. En este supuesto, las cantidades
deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla,;

Il. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad o cuestiones de seguridad;

Ill. Se haya declarado desierta una licitacién publica o una invitacion a cuando
menos tres personas, siempre que se mantengan los requisitos establecidos en la
convocatoria a la licitacién o en su caso, en la invitaciéon, cuyo incumplimiento haya sido
considerado como causa de desechamiento porque afecta directamente la solvencia de
las proposiciones;

IV. Se trate de adquisiciones, arrendamientos o prestaciéon de bienes o servicios
cuya contratacion mediante licitacion publica pudiera afectar el interés publico, o
comprometa 0 ponga en riesgo la seguridad de las actividades, el objeto, las metas o los
servidores publicos de la Agencia, en los términos de las leyes de la materia;

V. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables,
o bien, que en el mercado solo existe un posible oferente, o se trate de una persona que
posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros
derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte;

VI. Existan razones justificadas para la adquisiciéon o arrendamiento de bienes o
prestacion de servicios de una marca determinada;

VII. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios, licencias, software,
auditorias, investigaciones, capacitacion y servicios de naturaleza similar;

VIIl. Cuando se trate de arrendamiento de bienes que debido a las necesidades
especiales de la Agencia, se tengan que realizar respecto de un bien especifico;

IX. Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y reparacion
de bienes en los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catalogo de
conceptos y cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes.
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X. Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion publica o
invitacion a cuando menos tres personas, en cuyo caso se podra adjudicar a la persona
gue haya obtenido el segundo o ulteriores lugares, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por
ciento;

XI. Se trate de servicios de mantenimiento correctivo de bienes, o contratacion de
servicios, que de no hacerse inmediatamente pueda afectarse irremediablemente la
salvaguarda de la informacion actual o histérica de la Agencia;

Xll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos econdmicos
adicionales importantes, debidamente justificados y cuantificados para la Agencia;

Xlll. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios basicos o semiprocesados, semovientes;

Asimismo, cuando se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no
podra ser mayor al que se determine mediante avallio que practicaran las instituciones de
crédito o terceros habilitados para ello conforme a las disposiciones aplicables, expedido
dentro de los seis meses previos y vigente al momento de la adjudicacion del contrato
respectivo.

XIV. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser
proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, debido a encontrarse
en estado de liquidacion o disolucion, o bien, bajo intervencion judicial.

XV. El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como
prototipo para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En estos casos el
area requirente debera pactar que los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro
derecho exclusivo, se constituyan a favor de la Agencia segun corresponda.

XVI. Se acepte la adquisicion de bienes o la prestacion de servicios a titulo de dacion
en pago, en los términos de la Ley de Bienes del Estado de Yucatan.

XVII. Se trate de la suscripcion de contratos especificos que deriven de un contrato
marco.

Vigesimoctava. Excepcion a lalicitacién por monto

La Unidad de Administracion bajo su responsabilidad, podra adquirir o arrendar bienes o
contratar servicios, a través de invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacion
directa, cuando el importe de cada operacion no exceda del monto maximo que resulte de
aplicar los porcentajes establecidos en esta disposicidn.



PAGINA 46 DIARIO OFICIAL MERIDA, YUC., JUEVES 5 DE DICIEMBRE DE 2024.

El monto maximo para adjudicacion directa e invitacion a cuando menos tres personas, es
la cantidad que resulte de aplicar el porcentaje sefialado en el siguiente cuadro al
presupuesto autorizado de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Agencia para
cada ejercicio fiscal.

Los porcentajes para adjudicaciéon por monto son los siguientes:

Porcentaje maximo para adjudicacion Porcentaje maximo para Invitacion a
directa cuando menos tres personas
4% 12%

Las operaciones no podran fraccionarse para quedar comprendidas en los supuestos de
excepcion a la licitacion publica a que se refiere esta Norma.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de esta disposicién no podra
exceder del treinta por ciento del presupuesto autorizado de adquisiciones, arrendamientos
y servicios autorizado a la Agencia en cada ejercicio fiscal. Dentro de este porcentaje
también se contabilizaran los procedimientos iniciados bajo este supuesto que sean
declarados desiertos y adjudicados de manera directa posteriormente.

El Comité acordara en la primera sesién del afio los criterios para determinar el
presupuesto autorizado presupuesto autorizado de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de la Agencia que se debera considerar para la aplicacion de lo establecido en
esta disposicion.

Vigesimonovena. Procedimiento de adjudicacion directa

La Agencia podra aplicar el procedimiento de contratacion por adjudicacion directa en
razén del monto adjudicado o la causa por la que se adjudica, dependiendo de la razén por
la cual se aplique, conforme a lo establecido en estas Normas. Asimismo, la Agencia podra
aplicar este procedimiento en los casos que se declare desierta una licitacién publica o el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas.

Las adjudicaciones directas se llevan a cabo en un solo paso, consistente en la seleccién
de la mejor proposicion, atendiendo a las necesidades, razon y justificacion de cada caso
y posteriormente se procede a la adjudicacion o arrendamiento del bien o contratacion del
servicio.

La Unidad de Administracion de la Agencia, emitird las disposiciones adicionales que
considere para la aplicacion de adjudicacion directa.
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Trigésima. Adjudicaciones que no requieren autorizacion del Comité

La Agencia, a través de la Unidad de Administracion, podra adjudicar de manera directa,
sin necesidad de autorizacion del Comité, en los siguientes casos:

I. Los procedimientos de contratacion por monto, previstos en la disposicion
vigesimoctava de estas Normas Generales, en cuyo caso, la excepcion a la licitacion se
justificard con el monto de la contratacion final, incluyendo el impuesto al valor agregado.

Il. Las adquisiciones o arrendamientos de bienes o contratacién de servicios cuyo
procedimiento de contratacion original, ya sea licitacion o invitacion a cuando menos tres
personas, se haya declarado desierto.

Trigesimoprimera. Invitaciones

La Agencia podra emitir el oficio de invitacion, de manera individual, a cada uno de los
postores que considere para participar en el procedimiento de invitacion a cuando menos
tres personas, o bien, de manera colectiva, dirigido a todos ellos. Para obtener la calidad
de invitados, los posibles postores deberan contar con la actividad fiscal correspondiente
para proporcionar el bien, arrendamiento o servicio objeto de la invitacion.

La Agencia no podra enviar invitacion, en un mismo procedimiento, para participar en el
procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, a dos 0 méas a personas fisicas
0 morales que tengan alguna relacion familiar entre si, hasta el cuarto grado, o mantengan
una relacion comercial o de negocios, 0 se encuentren relacionados de alguna manera que
comprometa la imparcialidad e igualdad de condiciones entre los participantes en el
procedimiento de mérito.

El oficio de invitacion debera estar suscrito por la persona titular de la Agencia y debera
difundirse entre los posibles interesados, ya sea por escrito, correo electronico o algun otro
medio de comunicacion.

En los oficios de invitacion se indicara, como minimo, la descripcion y cantidad de los
bienes, arrendamientos o servicios a solicitar; las garantias aplicables, en su caso; las
condiciones de pago; y la fecha para la comunicacion del fallo.
Trigesimosegunda. Procedimiento de invitacion
El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente:

I. El acto de presentacion y apertura de proposiciones podra realizarse sin la

presencia de los postores, pero invariablemente se debera contar con la presencia de una
persona representante del Organo de Control Interno de la Agencia.
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IIl. Los plazos para la presentacion y apertura de proposiciones se fijaran para cada
operacion, en atencion al tipo de bienes, arrendamientos o servicios requeridos, asi como
a la complejidad para elaborar la proposicion.

lll. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera enviar al menos
tres invitaciones y tener una proposicion susceptible de analizarse técnicamente.

IV. A las demas disposiciones de estas Normas que resulten aplicables para la
licitacion publica, siendo optativo para el area convocante la realizacion de la junta de
aclaraciones.

Trigesimotercera. Invitacion desierta

En caso de que no se presenten ni una proposicion susceptible de analizarse, la Agencia
podra optar por declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas.

En el supuesto de que un procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas haya
sido declarado desierto, el area convocante podra proceder a la adjudicacion directa,
siempre que no se modifiquen los requisitos establecidos en las invitaciones originales del
procedimiento.

CAPITULO Il
CONTRATOS

Trigesimocuarta. Celebracion de contratos

Las adquisiciones y arrendamientos de bienes, y la prestacién de servicios a favor de la
Agencia, se formalizaran mediante contrato, los cuales contendran en lo aplicable, los
elementos establecidos en estas Normas Generales, debiendo ser congruentes, en su
caso, con el contenido de la documentacion relativa al procedimiento de adjudicacion.

Trigesimoquinta. Ordenes de compra

Excepcionalmente se podran formalizar adjudicaciones o arrendamientos de bienes o
servicios mediante 6rdenes de compra en lugar de contratos, siempre que el monto de la
adjudicacion por proveedor no supere el equivalente al valor trescientas cincuenta UMA
diaria vigente.

Las 6rdenes de compra se enviaran al posible proveedor, quien debera aceptarla de
manera oficial ya sea fisica o electronicamente.
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Trigesimosexta. Plazo para suscribir contratos

Como resultado de la adjudicacion, las partes deberan de suscribir el contrato respectivo
en el lugar, la fecha y la hora sefialados en el fallo o notificacion de la adjudicacion. Para
tal efecto, previamente, la Agencia debera haber recibido por parte del proveedor la
documentacion solicitada, haber realizado la revision de esta y haber elaborado el contrato
gue se deba suscribir.

Si el postor adjudicado o posible proveedor no firma el contrato por causas imputables a
él, dentro del plazo estipulado, la Agencia hara efectiva la garantia de seriedad otorgada
durante el procedimiento de contratacion. En este caso, bastara el simple comunicado al
postor adjudicado sobre el vencimiento de su plazo para la firma del contrato para
posteriormente proceder a aplicar dicha garantia.

Trigesimoséptima. Entrega de bienes

El plazo de entrega del o los bienes, de inicio de la prestacion del o los servicios o
arrendamientos sera el establecido por la Agencia en alguna de las etapas o documentos
gue se deriven del proceso de contratacion. Para el caso de procedimientos de contratacion
por monto, al plazo de entrega es el propuesto en la solicitud, orden de compra o contrato
correspondiente.

Se debera prever en los contratos las causas de rescision, la indicacion de que la aplicacion
de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas;
asi como las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetaran la
devolucién y reposicion de bienes, arrendamientos o servicios por motivos de fallas de
calidad o incumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las
sustituciones impliquen su modificacion.

Trigesimoctava. Condiciones contractuales

Para efectos de estas Normas Generales, los documentos y sus anexos que se generen
como parte de cada procedimiento de contratacion, segln corresponda, son los
instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones para la firma del
contrato. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las
condiciones previstas en el procedimiento de contratacion de origen.

Trigesimonovena. Prohibicion de ceder obligaciones y derechos contractuales

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma
parcial ni total en favor de persona distinta a la originalmente contratada, con excepcién de
los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito de
la Agencia.
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Cuadragésima. Garantias

Quienes participen en los procedimientos de contratacién a los que se refieren las
presentes Normas Generales deberan garantizar, segun corresponda, lo siguiente:

I. En las licitaciones publicas e invitacibn a cuando menos tres personas, la
formalidad de las proposiciones presentadas.

Il. Los anticipos que, en su caso reciban.
1. El cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes y servicios solicitados.

Los porcentajes de las garantias, la forma de presentarlas, el tipo de garantia, el tiempo
para presentarla y los casos en que éstas se haran efectivas, seran establecidos en las
Bases de la licitacion o el contrato u orden de compra correspondiente. Las garantias en
todos los casos se constituiran a favor de la Agencia.

La Unidad de Administracion conservara en custodia las garantias otorgadas para la
seriedad de la proposicion hasta por diez dias después de la fecha del fallo, fecha en la
gue seran devueltas a los postores, salvo a aquél a quien se hubiere adjudicado el contrato,
la que se retendra hasta el momento en que el proveedor constituya la garantia de
cumplimiento del contrato correspondiente.

Cuadragesimoprimera. Convenios de modificacion

El area contratante a solicitud del area requirente o de acuerdo a las necesidades de la
Agencia podra realizar modificaciones al contrato u orden de compra, seguin corresponda,
en relacion al tiempo, costo o cantidad de bienes o servicios siempre que las
modificaciones no rebasen el veinte por ciento en conjunto, de alguno de los citados rubros.

En caso de que el area contratante desee modificar el contrato en los términos previstos
en el parrafo anterior, debera notificarlo por escrito al proveedor, el cual debera manifestar
la aceptacion o rechazo de la propuesta de modificacién dentro de un plazo de cinco dias
habiles a partir de la notificacion. En caso de que el proveedor manifieste su aceptacion,
se procedera a celebrar el convenio modificatorio correspondiente, a efecto de formalizar
dicha variacion.

Derivado del convenio modificatorio que se formalice; el proveedor estara obligado a
entregar a la contratante, la modificacion de la garantia de cumplimiento respectiva.

En caso en que sea necesario realizar alguna modificacion al contrato, la contratante se
abstendra de hacer adecuaciones que modifiquen en esencia las condiciones originales
tales como precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones del bien o servicio y, en
general, cualquier cambio que implique mejores condiciones para el proveedor
comparadas con las establecidas originalmente.
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El area contratante informara al Comité en cada sesién ordinaria sobre las modificaciones
a los contratos vigentes de la Agencia en materia adquisiciones, arrendamientos o
Servicios.

Cuadragesimosegunda. Recisién de los contratos

Seran causa de rescision de cualquier contrato de adquisicion, arrendamiento o prestacion
de bienes o servicios, el incumplimiento por parte de algun proveedor de las obligaciones
estipuladas en estas Normas Generales, en los procedimientos de contratacién o en el
contrato correspondiente, en su caso.

En cualquier momento la Agencia podra rescindir administrativamente los contratos,
conforme al procedimiento siguiente:

I. El area solicitante le requerira a la convocante que se inicie el procedimiento de
rescision del contrato, el cual iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por
escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que
estime pertinentes.

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, la Agencia contara
con un plazo de quince dias habiles para resolver, considerando los argumentos y pruebas
que hubiere hecho valer el proveedor. La determinacion de dar o no por rescindido el
contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro
dicho plazo.

Ill. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto
de hacer constar los pagos que deba efectuar la Agencia por concepto de los bienes
recibidos o los servicios prestados hasta el momento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de
los bienes, arrendamientos o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara
sin efecto, previa aceptacion y verificacién que el area contratante realice con el area
solicitante de que continGia vigente la necesidad de estos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes

Se podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las
funciones de la Agencia. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual
justifique que los impactos econdémicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision
del contrato resultarian mas inconvenientes. Al no dar por rescindido el contrato, se
establecera con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que
hubiere motivado el inicio del procedimiento.
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CAPITULO IV
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Cuadragesimotercera. Objeto

El Comité tiene por objeto fungir como 6rgano de consulta, andlisis y decisidon con respecto
a los procedimientos que, en materia de adquisiciones o arrendamientos de bienes, asi
como contratacion de servicios, requiera desarrollar la Agencia para el cumplimiento de
sus atribuciones, a efecto de brindar seguridad, certeza juridica y transparencia a los
mismos.

Cuadragesimocuarta. Atribuciones
Para el cumplimiento de su objeto, el Comité contara con las siguientes atribuciones:

I. Revisar el Programa y el presupuesto anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, y sus modificaciones; asi como, en su caso, formular las observaciones y
recomendaciones pertinentes.

Il. Autorizar, previo al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de la excepcion
a la licitacion publica por encontrarse en alguna de las causas sefialadas en la disposicion
vigesimoséptima de las presentes Normas. Esta funcion podra ser ejercida directamente
por la persona Titular de la Agencia o por la persona servidora publica en quien esta
delegue dicha funcién, cuyo nivel jerarquico debera ser de Titular de Unidad.

Lo anterior, se aplicara salvo caso fortuito o de fuerza mayor que impida o no haga
conveniente someter el asunto al Comité. En este caso, bajo la responsabilidad de las
areas requirente y contratante podran llevar a cabo la adjudicacion, la cual informaran a los
integrantes del Comité dentro de los 30 dias naturales siguientes al momento en que se
efectle la operacion. Al informe anexara el dictamen y demés documentacion soporte que
justifique el caso fortuito o de fuerza mayor que origind la excepcién y la opcién de
adjudicacion.

Ill. Dar visto bueno sobre la procedencia de los proyectos y modificaciones a las
Normas Generales que le presente la persona Secretaria Técnica, y someterlos a la
consideracion de la persona Titular de la Agencia, para su autorizacion; asi como, en su
caso, autorizar los supuestos no previstos en ellos.

IV. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de
las contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el Programa y el presupuesto anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios se ejecuten en tiempo y forma; asi como proponer medidas tendientes a mejorar
0 corregir sus procesos de contratacion y ejecucion.
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V. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios; y aprobar su integracion, operacion y funcionamiento.

VI. Elaborar y aprobar los Manuales de Integracion y Funcionamiento del Comité y
de los Subcomités que se constituyan para coadyuvar al cumplimiento de las Normas
Generales, y determinar su competencia, las areas y niveles jerarquicos de las personas
servidoras publicas que los integren, asi como la forma y los términos en que deberan
informar al propio Comité sobre los asuntos que conozcan.

VII. Establecer su calendario anual de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato
posterior, el cual podra distribuirse de forma quincenal, mensual o bimestral.

VIIl. Acordar los criterios para determinar el presupuesto autorizado de la Agencia
para las contrataciones de las adquisiciones y arrendamientos de bienes o servicios que
deberéa considerarse para la aplicacion de lo establecido en la disposicion vigesimoctava
de estas Normas.

IX. Tomar conocimiento de los rangos de los montos maximos de contratacién, de
conformidad con la disposicion vigesimoctava, a partir del presupuesto autorizado para
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

X. Tomar conocimiento de la celebracion de los contratos de los cuales deriven
obligaciones que abarquen mas de un ejercicio fiscal que propongan las unidades de la
Agencia.

Xl. Coadyuvar en el cumplimiento de las Normas Generales y de las demas
disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

XIl. Acordar y resolver sobre aquellos asuntos o situaciones no previstos en las
presentes Normas.

Cuadragesimoquinta. Integracion

El Comité estara integrado por las personas titulares de las unidades administrativas que
se encuentren en funciones y la Presidencia del Comité serd la persona titular de la
Agencia.

Los integrantes tendran la calidad de miembros propietarios y, por lo tanto, contaran con
derecho a voz y voto en las sesiones del Comité. Asimismo, podran designar por escrito
dirigido al Secretario Ejecutivo a sus suplentes, quienes deberan estar adscritos a sus
respectivas unidades administrativas y tendran las mismas facultades y obligaciones que
establecen para los miembros propietarios.
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El titular del Organo de Control Interno de la Agencia seré invitado permanente del Comité
y participara en sus sesiones Unicamente con derecho a voz, quien también podra designar
por escrito dirigido al Secretario Ejecutivo a su suplente para le desahogo de las sesiones.

Los cargos de los integrantes del Comité, y de sus suplentes, seran de caracter honorifico.
Por lo tanto, quienes los ocupen no recibiran retribucion o emolumento alguno por su
desempefio.

El Comité contara con una persona que ocupe la Secretaria Ejecutiva, quien sera
designada por el Presidente del Comité.

El Secretario Ejecutivo tendra a su cargo la elaboracion del orden del dia de las sesiones
del comité técnico; convocar a sus integrantes por instrucciones de la persona que ocupe
la presidencia del Comité; realizar los proyectos de actas y las demas que determine el
Comité.

Cuadragesimosexta. Cuérum

El Comité sesionara validamente con la asistencia de la mayoria de sus integrantes, o de
sus suplentes. En todo caso, se debera contar con la asistencia del Presidente y del
Secretario Ejecutivo.

Cuando, por falta de cuérum, la sesién no pudiese celebrarse el dia determinado para tal
efecto, el Presidente, a través del Secretario Ejecutivo, emitird una segunda convocatoria
para realizar la sesion. Esta sesién se llevara a cabo con la presencia de los integrantes
que asistan y no podra celebrarse sino transcurridas veinticuatro horas a partir de la
segunda convocatoria.

Cuadragesimoséptima. Sesiones

El Comité sesionara, de manera ordinaria, por lo menos, cuatro veces al afio y, de manera
extraordinaria, cuando asi lo considere la persona que ocupe la presidencia o lo solicite
alguna de las personas integrantes.

Las sesiones del Comité podran celebrarse de manera presencial o en linea, segun lo
determine la persona que ocupe la presidencia. Las convocatorias deberan emitirse con
una anticipacién de, por lo menos, cinco dias habiles a la fecha en que habran de
celebrarse las sesiones ordinarias, y por lo menos, un dia habil para las sesiones
extraordinarias.

Por cada sesion, el Secretario Ejecutivo elaborara un acta que contendra los asuntos y
acuerdos tomados durante la sesion. El proyecto de acta sera enviado a los miembros que
participaron en la sesién para su revisién, quienes contaran con un plazo minimo de dos
dias habiles para emitir comentarios.
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Cuadragesimoctava. Validez de los acuerdos

Los acuerdos del Comité se tomaran por el voto de la mayoria de los integrantes, o de sus
suplentes, que asistan a la sesion de que se trate. En caso de empate, el Presidente, 0
quien lo supla, tendra voto de calidad.

Cuadragesimonovena. Manual del Comité

El Manual del Comité establecera las disposiciones especificas que regulen su
organizacion y funcionamiento, asi como las facultades y obligaciones del Presidente, del
Secretario Ejecutivo y de sus demas integrantes.

CAPITULO V
PADRON DE PROVEEDORES DE LA AGENCIA

Quincuagésima. Administracién y actualizacion

La Unidad de Administracion sera la responsable de establecer y mantener actualizado el
Padron de Proveedores. El Padron de Proveedores, se integrard con la informacion que
proporcionen los proveedores, asi como con aquella que incorpore la Agencia, derivada de
los procedimientos de contratacion.

Las personas fisicas 0 morales que deseen ser proveedores de la Agencia deberan solicitar
su inscripcién al padron, cumpliendo los requerimientos que emita para tal efecto. El
registro en el padrén sera gratuito y tendra una vigencia indefinida.

Quincuagesimoprimera. Requisitos para la inscripcién

Las personas fisicas y morales interesadas en inscribirse en el Padron de Proveedores de
la Agencia deberan solicitarlo por escrito, acompafiado, segun su naturaleza juridica, la
siguiente informacion y documentos:

A. En caso de persona moral:
|. La razén o denominacion social;

Il. Copias certificadas por Notario o Corredor Publico, inscritas en el Registro Publico
de la Propiedad, de la escritura constitutiva y modificaciones si las hay, con los datos
registrales correspondientes, asi como el nombre del representante legal y el documento
gue acredite su personalidad, adjuntando copia de su identificacion oficial;

Ill. Copia fotostatica del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de la
Cédula de Identificacion Fiscal, del registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social y
del registro ante el INFONAVIT;

IV. Objeto Social y curriculum de la empresa;
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V. En su caso, la relacion de contratos celebrados con otros entes publicos o
privados, en los Ultimos tres afios, sefialando el monto y objeto del contrato, y nombre del
area contratante.

B. En caso de persona fisica:
I. Nombre del interesado;

Il. Copia fotostatica de su identificacion oficial y; en su caso, de su cédula
profesional;

Ill. Copia fotostética del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de la
Cédula de Identificacion Fiscal.

En ambos casos debera indicar su domicilio fiscal y teléfonos para su localizacion
anexando copia fotostatica de los comprobantes respectivos. Asimismo, debera sefalar
domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del estado.

Quincuagesimosegunda. Registro

La Agencia, a través de la Unidad de Administracion revisara la documentacion en un plazo
de quince dias habiles, contado a partir de que se registre la solicitud, sea para obtener el
registro o para actualizar, corregir 0 aclarar algin dato o documento. Al término de este
plazo, la Agencia, emitird la constancia de registro al Padrén de Proveedores, una vez
cumplidos y validados los requisitos.

En caso de que la persona solicitante no presente la informacién de forma completa, legible
y correcta, la Agencia le prevendra sobre este hecho por el correo electronico que haya
registrado en la solicitud, realizando las observaciones pertinentes dentro del plazo previsto
en el parrafo anterior.

En caso de que la persona solicitante no subsane las observaciones en un plazo no mayor
a veinte dias habiles, contado a partir del dia en que se le hizo la prevencidn, el tramite se
dar& por cancelado, teniendo el interesado en su caso, que iniciar de nuevo el proceso.

Quincuagesimotercera. Obligacién de actualizar la informacion de registro

El registro en el Padron de Proveedores es de caracter indefinido, sin embargo, los
proveedores registrados deberdn mantener actualizada su informacion y documentacion
ante cualquier cambio que presente. Independientemente de las modificaciones que
puedan presentarse, las opiniones de cumplimiento de obligaciones fiscales emitidas por
el Servicio de Administracion Tributaria y por la Agencia de Administracién Fiscal de
Yucatan deberan actualizarlas cada seis meses.
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Quincuagesimocuarta. Constancia de registro

Llevado a cabo el tramite, y de haberse cumplido con los requisitos anteriores, el interesado
recibira una constancia de registro del Padron de Proveedores con la que podra participar
en los procedimientos de contratacion que realice la Agencia. La expedicion de la
constancia de registro en el Padrén de Proveedores no implica compromiso de
adjudicaciones de bienes, arrendamientos o servicios por parte de la Agencia.

En el mes de enero de cada afio, la Agencia publicara en su portal de Internet la relacién
de personas fisicas o morales inscritas en el Padron de Proveedores.

Quincuagesimoquinta. Suspension de registro

Procedera la suspension del registro en el Padrén de Proveedores, en los casos en el que
el proveedor:

I. Se declare en estado de quiebra o, en su caso, sujeto concurso de acreedores.

Il. No cumpla en sus términos, por causas imputables a él con algun pedido o
contrato a que se hubiere comprometido y perjudique con ello los intereses del organismo.

1. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que el Organo de Control Interno
o instancia correspondiente, ejerzan sus facultades de comprobacion, inspeccion vy
vigilancia.

La suspension temporal podra durar de tres a veinticuatro meses o mientras lo hagan la
situacion de quiebra del proveedor o incumplimiento del pedido o contrato. La suspension
temporal de registro relativa a la falta de actualizacion del proveedor durara hasta el
cumplimiento de dicho requisito.

Quincuagesimosexta. Causas de cancelacién de la constancia de registro

Seran causas de cancelacion de la constancia de registro en el Padron de Proveedores,
las siguientes:

I. Cuando se haya limitado a una persona fisica o moral para participar en
licitaciones publicas, o por concursos de invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa, de acuerdo con lo establecido en la disposicién decimotercera de
estas Normas Generales.

Il. Cuando la informacion que hubiese proporcionado para el registro resultare
apocrifa en alguna de licitacion para el pedido de su contrato, en su celebraciéon o en su

incumplimiento.

lll. Las demas que establezca el Comité o demas disposiciones aplicables.
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CAPITULO VI
INSTANCIA DE INCONFORMIDAD

Quincuagesimoséptima. Procedencia

La Agencia conocera de las inconformidades que se promuevan contra los actos de los
procedimientos de contratacion que se indican a continuacion:

I. La convocatoria a la licitacion, o las juntas de aclaraciones. En este supuesto, la
inconformidad so6lo podra presentarse por el interesado que se haya inscrito en el
procedimiento de contratacion respectivo, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
celebracién de la Ultima junta de aclaraciones.

Il. La invitacion a cuando menos tres personas. Soélo estara legitimado para
inconformarse quien haya recibido invitacion, dentro de los tres dias habiles siguientes.

lll. El acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el fallo. En este caso, la
inconformidad solo podra presentarse por quien hubiere presentado proposicion, dentro de
los cinco dias habiles siguientes a la celebraciéon de la junta publica en la que se dé a
conocer el fallo, o de que se le haya notificado al postor en los casos en que no se celebre
junta publica.

IV. La cancelacion de la licitacion. En este supuesto, la inconformidad solo podra
presentarse por el postor que hubiere presentado proposicion, dentro de los seis dias
habiles siguientes a su notificacion.

V. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacion
del contrato en los términos establecidos en la convocatoria a la licitacion o en esta Ley.
En esta hipotesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien haya resultado
adjudicado, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el
plazo establecido en el fallo para la formalizacion del contrato o, en su defecto, el plazo
legal.

En todos los casos en que se trate de postores que hayan presentado proposicion conjunta,
la inconformidad sélo sera procedente si se promueve conjuntamente por todos los
integrantes de esta.

Quincuagesimoctava. Requisitos

En la instancia de inconformidad el promovente debera presentar un escrito dirigido a la
Agencia, el cual debera contener lo siguiente:

I. Nombre del inconforme, y en su caso, del que promueve en su nombre,
acreditando la personalidad con la que se ostenten con el instrumento juridico que
corresponda;

Il. Sefalar domicilio para oir y recibir notificaciones, en el Estado de Yucatan. En el
caso de no sefialar las notificaciones se practicaran por rotuléon.
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lll. El acto que se impugna, fecha de emisidn o notificacion o, en su defecto, en que
tuvo conocimiento del mismo.

IV. Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto
impugnado y los motivos de inconformidad. La manifestacién de hechos falsos se
sancionara conforme a las disposiciones de esta Ley y a las demas que resulten aplicables.

V. Acompafiar en su caso, las pruebas que considere pertinentes, debidamente
integradas para su valoracion. Tratandose de documentales que formen parte del
procedimiento de contratacion que obren en poder de la convocante, bastara que se
ofrezcan para que ésta deba remitirlas en copia autorizada al momento de rendir su informe
circunstanciado, y

VI. Firma autdgrafa del promovente.

La falta de acreditacién de la personalidad o la firma del escrito de inconformidad seran
causas de desechamiento.

La autoridad que conozca de la inconformidad prevendra al promovente cuando hubiere
omitido alguno de los requisitos sefialados en las fracciones Il y IV de esta disposicién, a
fin de que subsane dichas omisiones, apercibiéndole que en caso de no hacerlo en el plazo
de tres dias habiles se desechara su inconformidad, salvo el caso de las pruebas, cuya
omisién tendra como consecuencia que se tengan por no ofrecidas.

Quincuagesimonovena. Procedimiento de la inconformidad

El escrito de inconformidad, se presentara ante la Agencia, con atencion al area
convocante, quien la examinara y si encontrare motivo manifiesto de improcedencia, la
desechara de plano.

Recibida la inconformidad, el area convocante rendira en el plazo de tres dias habiles un
informe previo en el que manifieste los datos generales del procedimiento de contratacion
y del tercero interesado, y en caso de que se hubiera solicitado expresamente la
suspension, se pronuncie si resulta 0 no procedente. En caso de que la suspension sea
definitiva y procedente, el promovente debera garantizar los dafios y perjuicios que pudiera
ocasionar. Esta no debera ser menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la
propuesta econémica del inconforme, de no otorgar garantia queda sin efectos la
suspension.

En el plazo de seis dias habiles el area requirente en coordinacién con el area convocante
rendira un informe circunstanciado, en el que se expondran las razones y fundamentos
para sostener la improcedencia de la inconformidad asi como la validez o legalidad del acto
impugnado y se acompafiara, en su caso, copia autorizada de las constancias necesarias
para apoyarlo, asi como aquéllas a que se refiere la fraccion V de la disposicion
guincuagesimocotava.
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Una vez conocidos los datos del tercero interesado, se le correra traslado con copia del
escrito inicial y sus anexos, a efecto de que, dentro de los seis dias habiles siguientes,
comparezca al procedimiento a manifestar lo que a su interés convenga, resultandole
aplicable, en lo conducente, lo dispuesto por la disposicion quincuagesimocotava.

El inconforme, dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se tenga por
recibido el informe circunstanciado, tendra derecho de ampliar sus motivos de
impugnacion, cuando del mismo aparezcan elementos que no conocia.

La convocante en el plazo de tres dias habiles rendira el informe circunstanciado
correspondiente, y dara vista al tercero interesado para que en el mismo plazo manifieste
lo que a su interés convenga.

Sexagésima. Desahogo de pruebas

Desahogadas las pruebas, se pondran las actuaciones a disposicion del inconforme y
tercero interesado a efecto de que dentro del plazo de tres dias habiles formulen sus
alegatos por escrito. Cerrada la instruccion, el area convocante o la unidad que conozca
de la inconformidad dictara la resolucion en un término de quince dias habiles.

Sexagesimaprimera. Resolucién de la instancia de inconformidad
La resolucion contendra:
I. La fijacion clara y precisa del acto impugnado;

Il. El analisis de los motivos de inconformidad en su conjunto, y demas razonamientos
expresados por el promovente y el tercero interesado; no habra pronunciamiento sobre
cuestiones no expuestas por el promovente; y podra corregir errores u omisiones del
inconforme en la cita de los preceptos que estime violados;

ll. La valoracion de las pruebas admitidas y desahogadas en el procedimiento;
IV. Las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye, y

V. Los puntos resolutivos que expresen claramente sus alcances y efectos, en congruencia
con la parte considerativa, fijando cuando proceda las directrices para la reposicion de
actos decretados nulos o para la firma del contrato.

Sexagésimosegundo. Caracteristicas de laresolucién ala inconformidad
La resolucion que emita el area correspondiente podra:

I. Sobreseer en la instancia;

1. Declarar infundada la inconformidad;

lll. Declarar que los motivos de inconformidad resultan inoperantes para decretar la
nulidad del acto impugnado, cuando las violaciones alegadas no resulten suficientes para
afectar su contenido;
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IV. Decretar la nulidad total del procedimiento de contratacion;

V. Decretar la nulidad del acto impugnado, para efectos de su reposicion,
subsistiendo la validez del procedimiento o acto en la parte que no fue materia de la
declaratoria de nulidad, y

VI. Ordenar la firma del contrato, cuando haya resultado fundada la inconformidad
promovida conforme a la disposiciéon quincuagesimoséptima, fraccion V, de las Normas.

Sexagésimotercera. Recurso contra la resolucién alainconformidad.

La resolucion que ponga fin al incidente previsto en este capitulo podra impugnarse por
el inconforme o tercero interesado mediante el recurso de revision previsto en la Ley de
Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan, o bien, cuando proceda,
ante las instancias jurisdiccionales competentes.

Sexagésimocuarta. Supletoriedad

Para las formalidades de las notificaciones, ofrecimiento, desahogo de pruebas y
sustanciacion de la instancia, se aplicara supletoriamente la Ley de Actos y Procedimientos
Administrativos del Estado de Yucatan.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Diario
Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan a las establecidas en las presentes Normas Generales.

TERCERO. Se establece un periodo de 180 dias naturales para el cumplimiento de lo
establecido en el Registro del Padrén de Proveedores en cuanto a su actualizacion y
publicacion referido en el Capitulo V de las presentes Normas Generales.

Dado en la sede de la Agencia de Inteligencia Patrimonial y Econémica del Estado de

Yucatan, en la ciudad de Mérida, Yucatan, a cuatro dias del mes de diciembre de 2024.

(RUBRICA )

MTRA. OLGA ROSAS MOYA
TITULAR DE LA AGENCIA DE INTELIGENCIA PATRIMONIAL Y ECONOMICA DEL
ESTADO DE YUCATAN



